Методические указания.

Преддипломная практика обучающихся строится с учетом имеющихся базовых знаний  по дисциплинам за весь срок обучения, выявляет уровень подготовки обучающихся по образовательной программе и является связующим звеном между теоретической подготовкой к профессиональной деятельности и формированием практического опыта ее осуществления.
Практические навыки и умения, полученные в ходе преддипломной практики, подготавливают обучающихся к успешному написанию выпускной квалификационной работы.
Местом прохождения практики могут являться:
- сферы: образования, культуры,  управления, социальной помощи населению;
- общественные;
- административные органы;
-научно-исследовательские организации, НКО, приходы епархии, церковные учреждения;

Сроки и продолжительность проведения практики устанавливаются в соответствии с учебными планами и календарным графиком учебного процесса.
Приказом по университету обучающиеся индивидуально или группами направляются в организации, с которыми предварительно заключается договор.
Обязанности участников практики.
Координация процесса практики осуществляется руководителем практики со стороны кафедры (кафедральный руководитель) и руководителем практики, назначаемым в организации, являющейся базой практики.
Кафедральный руководитель практики:
– проводит установочную и итоговую конференции по преддипломной практике;
– знакомит обучающихся с целями и задачами преддипломной практики, существующими требованиями по ее прохождению;
– готовит документы по направлению обучающихся на практику;
– консультирует обучающихся по различным вопросам прохождения практики;
– оценивает работу обучающихся по итогам прохождения практики.

Руководитель практики от организации, по согласованию с кафедральным руководителем:
– организует проведение практики в соответствии с утвержденной программой, создает условия для ее прохождения;
– совместно с обучающихся составляет индивидуальный план прохождения практики, обеспечивает его выполнение;
– контролирует работу обучающихся при прохождении практики, оценивает его работу;
– консультирует обучающихся по различным вопросам прохождения практики;
– проверяет подготовленную обучающихся отчетную документацию и заверяет ее своей подписью;
– оценивает работу обучающихся по итогам практики, пишет отзыв по работе каждого обучающегося.
Обучающийся при прохождении практики получает от руководителя практики от организации указания, рекомендации и разъяснения по всем вопросам, связанным с прохождением практики, отчитывается по выполняемой работе на каждом этапе прохождения практики.
Для организации практики перед ее началом кафедральным руководителем проводится установочная конференция, на которой:
– объясняются цели и задачи практики, порядок и сроки ее прохождения, порядок и характер отчетности;
– формулируются требования к практикантам, принципы оценки их работы.
Для подведения итогов практики по ее окончании кафедральным руководителем проводится итоговая конференция, на которой:
– каждый обучающийся отчитывается о проделанной в рамках преддипломной практики работе;
– кафедральные руководители характеризуют работу практиканта.
По окончанию преддипломной практики обучающийся должен представить дневник, отчет, оформленный согласно настоящим методическим указаниям, а также отзыв руководителя практики от предприятия с оценкой.
После проверки документации руководителем практики от кафедры обучающийся допускается к защите отчета по практике. Защита проходит на отчетной конференции, где обучающиеся могут представить результаты прохождения практики. По  регламенту, в течение 7-10 минут обучающийся четко и ясно должен представить свою работу. Желательно использование наглядных демонстрационных материалов или электронной презентации. Оценивается не только выступление, но и ответ на вопросы присутствующих (руководители практики от кафедры, приглашенные руководители практики  от предприятий, преподаватели и обучающиеся).
Презентация результатов практики: по окончании практики обучающийся представляет все наработанные материалы руководителю-методисту на проверку, и в соответствии с рекомендациями руководителя-методиста вносит необходимые коррективы в пакет отчетной документации.

Пакет отчетной документации по практике включает:
1. Дневник обучающегося.
2. Материалы научно-исследовательской деятельности, статья.
Защита отчетов принимается руководителем, назначенным кафедрой. Результаты защиты отчетов по преддипломной практике оформляются ведомостью и проставляются в зачетные книжки обучающихся.
Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости обучающихся.
Обучающиеся, не выполнившие программы практики без уважительной причины, направляются на практику вторично в свободное от учебы время.

Обучающиеся, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие неудовлетворительную оценку, могут быть отчислены как имеющие академическую задолженность.
Преддипломная практика включает решение задач научно-исследовательской работы первого и второго года обучения, в частности, ознакомление с практическими проблемами по выбранному направлению исследования, оценка материала и составление библиографического списка по теме научного исследования, подготовка материала для написания магистерской диссертации и др. В индивидуальном задании обучающихся  руководителем преддипломной практики определяется тематика, содержание и формы научной и исследовательской работы проводимой в ходе преддипломной практики.

В ходе преддипломной практики обучающиеся должен провести научные мероприятия, направленные на получение информации посредством анализа, оценки и апробации в контексте выбранного научного направления.
Отчет должен охватывать все вопросы программы практики. Каждый вопрос освещается по возможности кратко, но в полном объеме. В необходимых случаях в отчете должны быть приведены схемы, графики, диаграммы, рисунки, фотографии, таблицы, расчетные формулы и примеры расчетов. Те из них, которые не обсуждаются в тексте отчета, должны быть помещены в приложении к отчету.
Структура отчета и последовательность изложения разделов и вопросов должны соответствовать программе практики.

Отчет должен содержать описание выполненных заданий применительно к условиям конкретного места прохождения практики.
Обязательными элементами оформления отчета должны являться: титульный лист, содержание отчета с указанием номеров страниц его разделов, приложений. Характеристика работы обучающегося по месту практики представляется вместе с отчетом.

Отчет о преддипломной практике выполняется в печатном варианте и подшивается в папку типа “скоросшиватель”. Текст должен быть отпечатан через 1,5 интервала шрифтом TimesNewRoman и размером 14 п. Текст на странице должен быть ограничен полями: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм.
Отчет составляется на протяжении всего периода практики. Объем его текстовой части должен составлять примерно 10-15 печатных страниц формата А4.
Оформление дневника. Все обучающиеся в обязательном порядке ведут дневники по практике. В первый день в дневник записывается календарный план практики (соответственно с содержанием практики, спецификой обстоятельствами места прохождения ознакомительной практики).
По завершении практики обучающиеся оформляют и представляют отчет о практике в течение первой недели после прохождения практики руководителям. Руководитель практики от кафедры назначает дату и время защиты отчетов по преддипломной практике.


ОБРАЗЕЦ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ:
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ДГТУ)

Факультет                                                                   				
					(наименование факультета)
Кафедра                                                                                                                  »
					(наименование кафедры)

	

	Зав. кафедрой
	                      

	____________
	                      

	(подпись)
	(И.О.Ф.)

	«___»
	_____________   2021 г.



ОТЧЕТ


по                                                      тип, вид                                      				
вид практики
на                                                                                                       		               	                                                            
                                                                                      наименование базы практики 

Обучающийся   _________________________                           ….                                           .
             подпись, дата						И.О.Ф.

Обозначение отчета 	ХХ.ХХ.0000.000	                      		Группа             	

Направление          ХХ.ХХ.ХХ                   		                                                            		
         код					наименование направления подготовки
Профиль                        			                                                 			

Руководитель практики:

от предприятия ______________ __________________    ____________________________
                                    должность	          подпись, дата	                имя, отчество, фамилия
М.П.
от кафедры                                          ______________                                            		
	                                                 должность                               подпись, дата                                             имя, отчество, фамилия
Оценка __________________          _______________            ___________________________
						             дата		                              подпись преподавателя


Ростов-на-Дону
2021 г.


[image: ]
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ДГТУ)

Факультет                                                                       				
					(наименование факультета)
Кафедра   «                                                                                                              »
					(наименование кафедры)


ЗАДАНИЕ

на                                                      вид, тип                                      				
вид практики
на                                                                                                              				                                                             
наименование базы практики

в период с «      »               2021 г. по «       »              2021 г.

Обучающийся                                                                            					

Обозначение отчета 	ХХ.ХХ.0000.000	 	    Группа                 	

Срок представления отчета на кафедру «___» _________ 2021 г.

Содержание индивидуального задания:

	
Содержание индивидуального задания на практику, соотнесенное с планируемыми результатами обучения при прохождении практики:

	Перечень планируемых результатов практики (код компетенции)
	Содержание индивидуального задания

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	Руководитель практики от 
кафедры
	
___________________
подпись, дата
	
	
имя, отчество, фамилия

	
	
	

	Задание принял к исполнению
	___________________
подпись, дата
	                                               .
имя, отчество, фамилия
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«ДОНСКОЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ДГТУ)

Факультет                                                                 				
					(наименование факультета)
Кафедра   «                                                                                                              »
					(наименование кафедры)
			

	Зав. кафедрой
	«                     »

	____________
	                          .

	(подпись)
	           (И.О.Ф.)

	«___»
	__________________2021 г.




Рабочий график (план) проведения практики

	№

	Мероприятие
	Срок выполнения

	
1
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Прохождение вводного и первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте, и инструктажа по пожарной безопасности на объекте 
	

	
2
	
	

	3

	
	

	4
	
	

	
5
	
	

	6
	
	




Руководитель практики:
 от предприятия ______________ __________________ ____________________________
                                    должность	          подпись, дата	          имя, отчество, фамилия
М.П.

от кафедры ______________ __________________                                                           	
	                                                 должность                               подпись, дата                                             имя, отчество, фамилия

Ростов-на-Дону
2021 г.


ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ


	Дата
	Место работы
	Выполняемые работы
	Оценка руководителя

	
	
	Знакомство с предприятием, прохождение вводного инструктажа.
	

	
	
	Ознакомление с территорией предприятия, прохождение первичного инструктажа по ТБ, ПБ
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Руководитель практики:
от предприятия ______________ __________________ ____________________________
                                    должность	          подпись, дата	          имя, отчество, фамилия
М.П.


ОТЗЫВ - ХАРАКТЕРИСТИКА


Обучающийся_____________________________________________________________                             фамилия, имя, отчество
_______________курса группы____кафедра _______________________________
Вид практики _____________________________________________________________
Наименование места практики_______________________________________________
                                                 наименование предприятия, структурного подразделения

Обучающийся  выполнил задания программы практики _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительно ознакомился/изучил _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заслуживает оценки _____________________________________________________________________________

	
	Руководитель практики 
от предприятия
____________________________
«____»______________20____ г.

                    М.П.






     
image1.jpeg




